
Max Mustermann • Musterstraße 17 • 12345 Musterstadt • Telefonnummer • E-Mail-Adresse 
Kopfzeile kann frei gestaltet werden. Kontaktdaten prüfen, damit das Unternehmen dich erreichen kann. WICHTIG: 
GLEICHE KOPFZEILE WIE IM ANSCHREIBEN VERWENDEN- halte deine Bewerbung einheitlich 

 

Lebenslauf 
 
 
Persönliche Angaben (Hier benötigst du nur noch wenige  
Angaben, da viele bereits in der Kopfzeile vorhanden sind) 
 
Geburtstag:     XX.XX.19XX, in Köln  
 
Familienstand: ledig, verheiratet etc. 
 
 
Schulischer Werdegang (Beginne mit dem aktuellsten und gehe dann zeitlich in der Reihenfolge zurück. Auch 
Schulabschlüsse die du in Zukunft voraussichtlich abschließen wirst müssen gelistet werden) 
 
Jahr – bis heute   Name der Schule, Ort 
     Voraussichtlicher Abschluss: Datum und Abschluss (Beispiel:    
       Fachhochschulreife, Hauptschule Klasse 10 etc.) 
 
Jahr – Jahr Name der Schule, Ort 

 
Jahr – Jahr Name der Schule, Ort 
   
 
Berufliche Tätigkeiten (alle Praktika/Schnuppertage; Ferien-, Aushilfs-, Nebentätigkeiten wie Regale 
einräumen, Zeitungen austragen, Babysitten, Hier ist die Dauer auch mit einzutragen – in der linken Spalte die 
Monate anzugeben und rechts die genaue Dauer) 

 
Monat/Jahr - Monat/Jahr Firma, Ort 

Praktikum im Bereich xy / Aushilfe als xy / Ausbildung zum/ zur xy 
  Kurze Beschreibung der Tätigkeiten   
  
Monat/Jahr - Monat/Jahr Firma, Ort 

Praktikum im Bereich xy / Aushilfe als xy / Ausbildung zum/ zur xy 
  Kurze Beschreibung der Tätigkeiten   
 
 
Interessen und zusätzliche Fähigkeiten (Sprache sortieren nach sehr gut bis Grundkenntnisse) 
 
Sprachkenntnisse:       Sprache (Muttersprache) 
                                     Sprache (Gute Kenntnisse/ Sicher in Wort und Schrift/ Verhandlungssicher) 
 Sprache (Grundkenntnisse)  
 
EDV      z. B. Word: gute Kenntnisse  

 Excel: Grundkenntnisse 
                                                    Powerpoint: Grundkenntnisse 
 
Führerschein  z. B. Klasse B (normaler PKW Führerschein), eigener PKW 
 

Hobbys    z. B. digitale Bildbearbeitung, Volleyball/Fußball/Basketball etc. im Verein, 
     in einer Band/Musikinstrument spielen, Chormitglied, Lesen, sportlich     
      betätigen, Kochen  
 
 
 
Köln, XX.XX.2020 

 

Bewerbungsfoto 

Das Bewerbungsfoto 

kannst du auch mit 

deinen Kontaktdaten 

auf einem separaten 

Deckblatt platzieren 


